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Stelleninserat

Leitung Geschäftsstelle Tourismusbüro (15%, ca. 6 Std / Woche)
Homeoffice | Jahresarbeitszeit | Start per 1. November 2026 oder nach Vereinbarung

Du möchtest dich mit Herzblut für Leissigen engagieren und dabei flexibel von zu Hause aus arbeiten? Dann bist du 
bei uns genau richtig.

Leissigen Ferien engagiert sich dafür, unseren schönen Ferienort für Gäste und Einheimische attraktiv zu gestalten. 
Zur Verstärkung unserer Geschäftsstelle suchen wir eine motivierte Persönlichkeit, die Freude an Organisation, 
Kommunikation und Tourismus hat.

Deine Aufgaben
 Du bist die erste Anlaufstelle für telefonische und schriftliche Anfragen.
 Du betreust unsere touristischen Partner wie Hotels, Ferienwohnungen und die Jugendherberge.
 Du koordinierst die Zusammenarbeit mit unseren Partnerorganisationen (Thun-Thunersee Tourismus und 

Interlaken Tourimus) und unterstützt den Vorstand.
 Du organisierst kleinere Veranstaltungen und hilfst mit, Leissigen als Ferienort weiterzuentwickeln.
 Du pflegst unseren Veranstaltungskalender und unterstützt bei Marketing- und Kommunikationsaufgaben 

(Flyergestaltung, Pressearbeit)
 Du erledigst allgemeine administrative Arbeiten und sorgst dafür, dass im Hintergrund alles rund läuft.

Die Aufgaben verteilen sich über das ganze Jahr und können dank Jahresarbeitszeitmodell flexibel organisiert 
werden.

Das bringst du mit
 Kaufmännische Grundausbildung oder vergleichbare Erfahrung.
 Vorkenntnisse im Tourismus sind willkommen, aber kein Muss – wichtiger ist uns deine Motivation, dich für 

Leissigen einzusetzen
 Freude an Organisation und Kommunikation.
 Selbstständige, zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise.
 Gute Deutschkenntnisse sowie Englischkenntnisse. Französisch ist von Vorteil, aber keine Voraussetzung.
 Sicherer Umgang mit den gängigen Office-Programmen.
 Interesse am Tourismus und Freude daran, gemeinsam etwas zu bewegen.

Das erwartet dich
Eine vielseitige, sinnstiftende Tätigkeit mit viel Eigenverantwortung und Gestaltungsspielraum – ideal für alle, die 
flexibel von zuhause aus arbeiten und dabei aktiv mitgestalten möchten, wie sich Leissigen als Ferienort 
weiterentwickelt. Die Entschädigung erfolgt nach Vereinbarung.

Interessiert?

Für Fragen steht dir Thomas Schönenberg, Präsident von Leissigen Ferien, gerne unter 079 777 71 62 zur Verfügung.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung per E-Mail an leissigen@thunersee.ch oder per Post an:

Leissigen Ferien
Postfach
3706 Leissigen


	

